Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla miasta Kalisza za rok 2020

Dziat IV

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposob
zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegodlnosci dla zapewnienia:

- zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobdéw,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacii,

- zarzadzania ryzykiem,
osSwiadczam, ze w kierowanym przeze mnie Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego
dla miasta Kalisza z/s 62-800 Kalisz ul. Franciszkanska 3-5

Czesé A?

w wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.
Cze$é B®

(1 w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza.
Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzgdczej wraz z planowanymi dziataniami, ktore

zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaty opisane w dziale Il
oswiadczenia.

Czesé C¥
[ nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza.
Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzgdczej wraz z planowanymi dziataniami, ktore

zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaty opisane w dziale I
oswiadczenia.

Czes¢ D
Niniejsze oSwiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzgdzania
niniejszego oswiadczenia pochodzgcych z

monitoringu realizacji celdéw i zadan,

samooceny kontroli zarzgdczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardow kontroli
zarzgdczej,

procesu zarzgdzania ryzykiem,

(] audytu wewnetrznego,

kontroli wewnetrznych,

[ kontroli zewnetrznych,

[ innych zrédet informaciji: nie dotyczy

Jednoczes$nie oswiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wptyng¢
na tresc niniejszego oswiadczenia.

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego
dla miasta Kalisza
/...
Kalisz, dnia 30 kwiecien 2021r. Mariusz Marciniak

(miejscowose, data)



Dziat II®

1. Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzgdczej w roku ubiegtym

nie dotyczy

2. Planowane dziatania, ktore zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej.
nie dotyczy

Nalezy opisac kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej w odniesieniu
do ztoZzonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Dziat III®

Dziatania, ktore zostaty podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadcze.

1. Dziatania, ktore zostaty zaplanowane na rok, ktérego dotyczy oswiadczenie:

wprowadzono regulamin naboru na wolne stanowiska pracy w korpusie stuzby cywilnej, ktory
okresla zasady i kryteria przeprowadzania rozméw kwalifikacyjnych oraz sposéb ich
dokumentowania,

opracowano opisy stanowisk pracy,

pracownicy uzyskali zaswiadczenia o ukonczeniu kursu stuzby przygotowawczej
zakonczonego egzaminami zdanymi pozytywnie,

pracownicy zostali pouczeni i przeszkoleni z zakresu stosowania instrukcji kancelaryjne;j.
Wprowadzono rejestry majgce na celu eliminacje btedéw w kwalifikacji spraw i nadawaniu

im odpowiednich numerow,

pracownicy zostali przeszkoleni do stosowania sie do art. 57 ust. 8 Prawa budowlanego

0 kazdorazowym zwracaniu inwestorom dokumentow po zakonczeniu postepowania w sprawie
udzielenia pozwolenia na uzytkowanie, jak rowniez potwierdzenie tego faktu w aktach sprawy,
pracownicy zostali pouczeni do kazdorazowego informowania inwestora o terminie planowanej
kontroli obowigzkowej,

pracownicy zostali przeszkoleni w zakresie stosowania prawidiowej podstawy prawnej

w przypadku przystgpienia do uzytkowania obiektu budowlanego przed wykonaniem
wszystkich robo6t budowlanych (art. 55 pkt 3 Prawa budowlanego) oraz niewykonania czesci
robét wykonczeniowych zwigzanych z obiektem (art. 59 ust. 3 Prawa budowlanego), a takze
prawidtowe jej okreslenie w protokotach z kontroli obowigzkowej. Pouczono pracownikéw

0 zachowywaniu tozsamych wpisow pomiedzy protokotem z kontroli obowigzkowej, a
decyzjami pozwolenia na uzytkowanie,

pracownicy zostali przeszkoleni w zakresie kazdorazowego udokumentowania wptywu
dokumentow do Organu, a takze potwierdzenia odbioru pism od stron postepowania,
wprowadzono metryki spraw zgodnie z art. 66 Kpa,

wprowadzono pisemny system ustalania kregu stron postepowania,

przeszkolono pracownikow w zakresie potwierdzania za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii
dokumentow bedgcych w posiadaniu PINB dla miasta Kalisza,

przeszkolono pracownikow w zakresie kazdorazowego informowanie stron postepowania

o okolicznosciach faktycznych i prawnych, ktére mogg mie¢ wptyw na ustalanie ich praw

i obowigzkdéw bedacych przedmiotem postepowania administracyjnego,

przeszkolono pracownikow w zakresie informowania stron postepowania administracyjnego
0 wszczeciu postepowania w trybie 61 § 4 Kpa,

przeszkolono pracownikow w zakresie zwracania szczegoélnej uwagi na wystepowanie
ewentualnych brakéw formalnych we wptywajgcych do PINB dla miasta dokumentow,

a w razie watpliwosci weryfikacje oséb je sktadajgcych pod wptywem upowaznienia do
dziatania w imieniu inwestora,

przeszkolono pracownikow w zakresie kierowanie korespondencji do wszystkich stron
postepowania (w przypadku matzonkéw do kazdego z osobna),

przeszkolono pracownikow w zakresie kazdorazowego informowania stron postepowania
przed wydaniem decyzji, 0 mozliwosci zapoznania sie z zebranym materiatem dowodowym,
zgodnie

z art. 10 Kpa,



- przeszkolono pracownikow w zakresie doktadnego okreslenie stanu faktycznego w aktach
sprawy,

- przeszkolono pracownikow w informowaniu stron postepowania o niezatatwieniu sprawy
w terminie,

- przeszkolono pracownikow w zakresie dokonywanie weryfikacji sktadanych do Inspektoratu
projektow budowlanych zamiennych, ze szczegolnym zwréceniem uwagi na spetnienie
wymogow formalnych,

- przeszkolono pracownikdw w zakresie kazdorazowego zakanczanie prowadzonych
postepowan administracyjnych decyzjg administracyjna,

- przeszkolono pracownikow ze w przypadku napotkanych nieprawidtowosci podczas
zatwierdzania projektu zamiennego, nalezy naktada¢ postanowieniem obowigzek usuniecia
wskazanych nieprawidtowosci na podstawie art. 35 ust. 3 Prawa budowlanego w zwigzku
z art. 51 ust. 1 pkt 3 Prawa budowlanego.

2. Pozostale dziatania

nie dotyczy

Nalezy opisac¢ najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w oswiadczeniu za rok poprzedzajgcy rok, ktérego dotyczy niniejsze
os$wiadczenie, jezeli takie dziatania zostaty podjete.

Objasnienia:

1) W dziale I, w zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzgdczej, wypetnia sie tylko jedng czes¢ z czesci A albo
B, albo C przez zaznaczenie znakiem ,X” odpowiedniego wiersza. Pozostate dwie czesci wykresla sie. Czes¢ D
wypetnia si¢ niezaleznie od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadcze;.

2) Czes¢ A wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzagdcza w wystarczajgcym stopniu zapewnita fgcznie wszystkie
nastepujgce elementy: zgodno$¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skuteczno$¢
i efektywnos¢ dziatania, wiarygodno$¢ sprawozdan, ochrone zasobdw, przestrzeganie i promowanie zasad
etycznego postepowania, efektywnos¢ i skutecznosé przeptywu informacji oraz zarzgdzanie ryzykiem.

3) Czesc¢ B wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu jednego lub
wiecej z wymienionych elementéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasoboéw, przestrzegania i promowania
zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu informaciji lub zarzadzania ryzykiem,

z zastrzezeniem przypisu 4.

4) Czesc C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu zadnego
z wymienionych elementoéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
skutecznosci
i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad
etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji oraz zarzadzania ryzykiem.

5) Dziat Il sporzadzany jest w przypadku, gdy w dziale | niniejszego oswiadczenia zaznaczono czes¢ B albo C.

6) Dziat Ill sporzadza sie w przypadku, gdy w dziale | oSwiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze
oswiadczenie, byta zaznaczona czes¢ B albo C lub gdy w roku, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie, byty
podejmowane inne niezaplanowane dziatania majgce na celu poprawe funkcjonowania kontroli zarzgdcze;.



